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Sefior Minsiro:

Respetuosamente me dirijo a usted, para trasladarle el Informe No. UDAI-026-2014, CUA
32606, correspondiente a la Auditoria de Gestidn a la  “Sede Departamental de Santa
Rosa”, correspondiente al periode del 1 de junic 2013 al 30 de abril 2014, para su
conocimiento y efectos consiguientes.

Sin ofro particular, me suscribo

Atentamente,

Mamario Casar CotLor
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ANTECEDENTES

El Acuerdo Gubernativo nimero 338-2010 de fecha 1% de noviembre de 2010,
contiene el Reglamento Organico Interno del Ministerio de Agricultura, Ganaderia
y Alimentacion -MAGA-.

La Direccidn de Coordinacion Regional y Extension Rural, -DICORER-, tiene como
objetivo operativizar y retroalimentar las politicas y estrategias sectoriales, a través
de la coordinacidn del desempefic de las diferentes instancias del Ministerio a
nivel regional, departamental y municipal, para la identificacion de demandas. Asi
mismo, velar porque se proporcione a las familias rurales los servicios de
asistencia técnica y de educacion no formal, que le permitan adoptar tecnologias e
innovacionas, gue le brinden la oportunidad de la satisfaccion de sus necesidades
basicas, la generacidn de excedentes y el desarrollo integral.

Para el cumplimiento de estos objetivos la Direccion de Coordinacién Regional y
Extension Rural, -DICORER-, se estructura de |a siguiente manera: Formacion y
Capacitacién para el Desarrollo Rural, Sedes Departamentales; Extension Rural.

Con base a lo establecido en el articuls 32 del Reglamento Organico Intamo del
Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacién -MAGA- y nombramiento
UDAI-030-2014 de fecha 06 de mayo de 2014, CUA 32608-1-2014, suscrito por el
Auditor Interno, se practicd Auditoria de Gestidn a la Sede Departamental de
Santa Rosa, por el periodo comprendido del 01 de junio de 2013 al 30 de abril da
2014,

OBJETIVOS
GENERALES

Comprobar que la gestion administrativa y financiera de la Sede Departamental de
Santa Rosa, se efectla bajo los principios de eficiencia, eficacia, probidad,
transparencia, economia y equidad, aplicando las Normas Generales de Control
Interno Gubernamental emitidas por la Contraloria General de Cuentas y
observacién de preceptos legales.

ESPECIFICOS

* Evaluar la estructura v ambiente del sistama de control intemo:
* Verificar la integridad de fondos y valores y el registro oportunc de las
operaciones de ingresos y egresos en libros autorizados por la Contraloria
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General de Cuantas.,

* Determinar la razonabilidad del gasto,

* Determinar que las transacciones se realizan conforme manuales de normas
y procedimientos escritos,

® Evaluar el consumo y control de combustible;

® Evaluar el control, registro y resguardo de materiales y suministros:

* Efectuar corte de formas oficales;

® Confirmar el adecuado control y registro de los Activos Fijos:

® Evaluar la Ejecucitn Presupuestaria del periodo a auditar

®* Comprobar Néminas y asistencia de personal,

® Evaluar pdlizas de seguro de vehiculos y otros activos;

* Venficar la legalidad de los Contratos suscritos por la Sede Departamental:

* Confirmar &l seguimiento a las recomendaciones de la Unidad de Auditoria

Interna del MAGA y de la Contraloria General de Cuenlas:
Determinar la razonabilidad de los registros en los libros administrativos:
* Venficar el cumplimiento de Leyes, reglamentos y normativas internas.

ALCANCE

La auditoria comprendid la revision de los documentos y registros que amgparan
las operaciones administrativas y financieras de la Sede Departamental de Santa
Rosa, de conformidad con Normas de Auditoria para el Sector Gubermamental,
emitidas por la Contraloria General de Cuentas y demas leyes aplicables, Durante
|l desarrollo del trabajo se aplicaron técnicas y procedimientos de auditoria, para
verificar el resguardo de los bienes vy la razonabilidad de los gastos efectuados por
el periodo comprendido del 01 de junio de 2013 al 30 de abril de 2014, El trabajo
de campo se realizé del 12 al 16 de mayo de 2014,

INFORMACION EXAMINADA

Se evaldo la estructura y ambiente de control interno. fondo rotativo yfo caja chica
¥ su ampliacién para ¢l Programa de Agricultura Familiar y Fortalecimiento de la
Economia Campesina -PAFFEC-, analisis dal consumo de combustible (cupones
yio vales), solicitudes, liquidaciones de combustible y registro en el libro
autorizado, registro y control de suministros de almaceén, se realizd verificacién
fisica de la existencia de maleriales y suministros, Contratos de arrendamiento,
corte de formas, verificacion fisica de los activos asignados al personal a través de
tarjetas de responsabilidad, evaluacion de la ejecucidn presupuestaria 2013-2014,
se vanficd la nomina de personal v el libro de control de asistencia del personal
permanente. palizas de seguro y seguimiento a las recomendaciones de auditorias
anteriores de la Unidad de Auditoria Interna y de la Contraloria General de

Cuentas.
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NOTAS A LA INFORMACION EXAMINADA

Estructura de Control Interno

Se evallo la estructura y ambiente del sistema de control interno de la Sede
Departamental de Santa Rosa, a través de cuestionarios de control interno y
entrevista dirigida al Jefe Departamental y al Administrative Financiero de la Sede
referida, considerandose razonable.

Fondo Rotativo - afio 2013

El Fondo Rotativo Intermnc de la Sede Departamental de Santa Rosa, se encuentra
bajo la responsabilidad del Administrative Financiero, coniratade en el Renglén
presupuestario 022, el control y registro contable se realiza en el libro autorizado
por la Contraloria General de Cuentas con Registro No. 952 de fecha 13 de
septiembre de 2004 y los recursos se resguardan en la cuenta de depdsitos
monetarios aperturada en el Banco de Desarrolio Rural S.A. (BANRURAL) con
numero 3-111-05260-3 denominada CAJA CHICA MAGA SANTA ROSA, la
emisién de cheques se efectia con firmas mancomunadas del Jefe de la Sade
Departamental y &l Administrativo Financiero.

Duranta &l gjercicio fiscal 2013, la Unidad Administrativa Financiera de la Direccion
de Coordinacion Regional y Extensidon Rural -DICORER-, mediante Resolucion
UDAF-DICORER-005-2013 del 13 de febrero de 2013 le asignd un monto de
Q.15,000.00 a la Sede Departamental, para constituir el Fondo Rotativo Interno.
Ademas, la DICORER, emitid dos ampliaciones al Fonde Rotative Interno
mediante las Resoluciones UDAF-DICORER-029-2013 del (02 de mayo de 2013
por un monto de Q.45 000.00 v UDAF-DICORER-055-2013 del 26 de agosto de
2013 por un monto de Q.63,000.00, para el Programa de Agricultura Familiar y
Fortalecimiento de la Economia Campesina -PAFFEC-, que suman Q.127.000.00,
los cuales fueron conciliados contablemente mestrando un resultado satisfactorio.

Con fecha 25 de noviembre de 2013, la Sede Departamental de Santa Rosa
presento a la Administracion Financiera del MAGA, 1a liquidacidn final del Fondo
Rotativo Interno, adjuntando la boleta de depdsito No. 709171 de fecha 25/11/2013
del Banco de Guatemala, por un monto de Q.B7,244.01.

Caja Chica - afo 2014

Medwante Resolucién UDAF-DICORER-001-2014 de fecha 11 de marzo de 2014,
erni?a)a por la Unidad de Administracion Financiera de la DICORER, se constituyd
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la Caja Chica de la Sede departamental de Santa Rosa por un monto de
€.15,000.00, al 18 de mayo de 2014 presentd un saldo de (.12,302.50.

Mediante Oficio s/n del 24 de marzo de 2014, emitido por el Ing. Pedro Laonel
Lopez Perez, Jefe departamental del MAGA-Santa Rosa. designd al sefior José
Darie Escalante Franco, como encargade de Caja Chica, contratado en el Renglon
presupuestanio 011, el control y registro contable se realiza en el libro autorizado
por la Contraloria General de Cuentas con Registro No. 4543 de fecha 28 de abril
de 2014, presentando registros razonables.

Fondo de Combustible

El Fondo de Combustible de la Sede Dapartamental de Santa Rosa, se administra
a través de vales yfo cupones canjeables en las estaciones de servicio SHELL, el
registro de las operaciones estad bajo la responsabilidad del sefior José Dario
Escalante Franco, mediante libro autorizado por la Contraloria General de Cuentas
con registro No. 2805 del 18 de julio de 2011 y libro con registro No. 4544 del 28
de abril de 2014. A |a fecha de la auditoria, la Sede Departamental de Santa Rosa,
cuenta con un saldo de Q.3,300.00 disponible en cupones de combustible en
denominacion de Q.100.00, los cuales se verificaron fisicamente con un resultado
satisfactono.

Almacén

El encargado del almacén es el sefior Marvin Estuardo Marroguin Corado y para el
registro y contrel de los ingresos y egresos del Almacén de suministros utiliza el
libro autorizado por la Contraloria General de Cuentas, con registro No. 1307 de
fecha 17 de octubre de 2005. Se datermind que a la fecha de nuestra intervencién
no s& cuenta con existencia de materiales y suministros.

Contratos de arrendamiento

El contrato administrative de arrendamiento Ndmero 1026-2013, del 22 de agosto
de 2013, celebrado entre el Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion
-MAGA- y Adilia Fleridalma Arias Chinchilla, para la renta del bien inmueble que
ocupa la Sede Departamental en Santa Rosa del Ministeric de Agricullura,
Ganaderia y Alimentacian -MAGA- establece &n la Clausula Tercera, incise C) El
plazo del presente contrato es del 01 de septiembre al 31 de diciembre de 2013 vy
en el inciso D) La renta total sera de Q.31.500.00, cubierta mediante
amortizacionas mensuales de Q.7,875.00. Al momento de nuestra intervencion,
se verifico que se cancelo la Ultima amortizacion del arrendamiento del inmueble
gue ocupa la Sede departamental de Santa Rosa, correspondiente al mes de
diciegnbre de 2013

| AUSITCRLE. OF GESTON - (.04 32808 %5 4
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Mediante Oficio s/n del 18 de mayo de 2014, el Ingeniero Pedro Leonel Lopez
Perez, Jefe departamental MAGA-Santa Rosa, informa: "Referente al
arrendamiento del local gue ocupan las oficinas de la Sede Departamental del
MAGA Santa Rosa, el ramite se encuentra en proceso para la elaboracién de
contrato, segln providencia No. AJ-170-2014, de fecha 17 de marzo de 2014,
emitida por Asesoria Juridica del MAGA",

Corte de Formas

El corte de formularios autorizados por la Contraloria General de Cuentas, se
realizd en la Sede Departamental de Santa Rosa, determinandose que las formas
autonzadas se utilizan razonablements.

Activos Fijos

El control y resguardo de Aclivos Fijos de la Sede Departamental de Santa Rosa,
esta a cargo del sefior Jose Dario Escalante Franco, el registro de las operaciones
se realiza en el libro autorizado por la Contraloria General de Cuentas con
Registro No. 2904 del 18 de julio de 2011. El inventario segln las Tarjetas de
Responsabilidad de Aclivos Fijos proporcionadas por el Departamento de
Inventarios del MAGA central asciende a la cantidad de Q.711,657.01, monto gque
se cotejd con el libro de inventario autorizado y con las Tarjetas de
Responsabilidad de la Sede Departamental con resultado razonable,

Ejecucion presupuestaria

La asignacion presupuestana del ejercicio fiscal del afio 2014 de |a Sede
Departamental de Santa Rosa, segun informe analitico No.ROD804480.rpt del
Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-, es de Q.1,110,379.00, de los cuales
se han ejecutado Q.311,365.47 equivalente a un 28%. porcentaje que se
considera razonable tomando en cuenta que los fondos fueron asignades en
marze de 2014,

En el periodo 2013, segun informe analitico No. RO0804480 rpt s& establecid que
s& asigno un presupuesto de Q.1,044,040.00, del cual se ejecutd un valor de
Q.980.493.23 equivalente al 94% de ejecucion, porcentaje gue se& considera
razonable. En ambos periodos se establecid que el grupo 00 Servicios Personales
£s operado financieramente an el MAGA central.

Nomina de personal
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renglén presupuestario 031 y nombrada en el cargo funcional de Gestora de
Personal. Para el control de entrada y salida del personal que labora en la Sede
Departamental contratade bajo el renglén presupuestaric 011, 022 y 031, se utiliza
el libro autorizado por la Contraloria General de Cuentas con registro No. 3153 del
11 de julic de 2012. Se reviso la nomina de 13 empleados y se comprobé la
asistencia del 45%, gue eguivalen 6 personas, la Gestora de Personal justificd con
reportes de actividades semanales, la ausencia del personal restante,

Prima de seguros

Segun Tarjetas de Responsabilidad, la Sede Departamental de Santa Rosa tiene a
sU servicio seis (B) vehiculos y dos (2) motocicletas en buen estado, por un monto
lotal de ©1.397,207 .47, los cuales no tienen poliza de seguro.

Conclusion

Come resultado de la auditoria, se concluye que las operaciones revisadas han
sido realizadas y registradas en forma razonable, por lo gue no se determinaron
hallazgos de relevancia que ameritaran reportarse en el prasente informe.

COMENTARIOS SOBRE EL ESTADO ACTUAL DE LOS HALLAZGOS Y
RECOMENDACIONES DE AUDITORIAS ANTERIORES

De la Unidad de Auditoria Interna.

Se verificod el seguimiento y registro de las operaciones a que hace referencia el
Informe de Auditoria UDAI043-2013 del & de agosto de 2013, obteniendo el
resultado siguiente:
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De la Contraloria General de Cuentas.

Se verifico el seguimiento y registro de las operaciones a que hace referencia &l
Informe de Auditoria a la Ejecucion Presupuestaria del Ejercicio Fiscal 2012,
presentado en el mes de mayo de 2013, constatando que 2n el periodo descrito,
no existen recomendacionas por implementar.

Normativa Legal para el Cumplimiento

Las Normas de Auditoria del Sector Gubernamental emitidas por la Contraloria
General de Cuentas, numeral 4.6 establece: "La Contraloria General de Cuentas,
y las Unidades de Auditoria Interna de las entidades del sector publico,
periddicamente realizardn el seguimientc del cumplimiento de las
recomendaciones de los informes de auditoria emitidos..." .. El incumplimiento a
las recomendaciones dard lugar a la aplicacion de sanciones por parte de la
administracion del ente pablico o por parte de la Contraloria General de Cuentas,
segun comesponda...”.

PLAZO PARA EL CUMPLIMIENTO DE RECOMENDACIONES

Se fija un plazo de guince (15) dias habilas para que los responsables de la
unidad auditada informen a la Unidad de Auditoria Interna -UDAI-, sobre las
acciones realizadas para el cumplimiento de las recomendaciones gue hace
referencia el informe UDAI-043-2013, gue adn na s& han cumplido.




MPFAETERD OF AORICLEL TSR RANASER1E v BLIMENTECI DR

DETALLE DE FUNCIONARIOS Y PERSONAL RESPONSABLE DE LA
ENTIDAD AUDITADA

T Hiairtir Cargo Dwd Al

1 JOSE GILBERTO GARGCL JOVEL DIRECTOR DE DICORER DUCER0T3  30MM2014

i  PEDRO UEONEL LOPEZ PEREZ ASESOR PROFESEINAL DAMEZ01T SO0 14

ESPECIALIZADO v

4 MARVIN EETUARDD MARRCGLUIN DIRECTOR TECMICO Il OUDEI01E  JUO42014
CORADD

4 JOSE DARID EBCALANTE FRANCO OPERATIVD Il O1DE2013  30NAR0T4

5 YASMIN CRISCETH RUAND SECRETARIA O SEDE BIDEENIE DL
CASTANEDA
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